[bookmark: _GoBack]舞钢市市场监督管理局行政执法全过程音像记录事项清单
	序号
	执法类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录场合
	执法时限
要求
	执法部门
	记录人
	开始记
录时间
	记录过程
	结束记录时间
	备注

	1
	行政许可
	商事登记
	审批全过程
	舞钢市市场监督管理局
	法定二十日内
	市场监管局窗口
	管理
人员
	上交申
报材料
	记录办理全过程。
	许可结束
	监控

	2
	行政许可
	食品生产经营许可
	许可全过程
	舞钢市市场监督管理局
	法定二十个工作日
	市场监管局窗口
	管理人员
	上交许可材料
	记录办理全过程。
	许可
结束
	监控

	3
	行政许可
	药品经营许可
	许可全过程
	舞钢市市场监督管理局
	法定二十个工作日
	市场监管局窗口
	管理人员
	上交许可材料
	记录许可全过程。
	许可
结束
	监控

	4
	行政许可
	特种设备使用许可
	许可全过程
	舞钢市市场监督管理局
	法定十五个工作日
	市场监管局窗口
	管理人员
	上交许可材料
	记录许可全过程。
	许可
结束
	监控

	5
	行政处罚
	调查
取证
	调查取证全过程
	违法行为发生地
	适时
	执法办案机构
	执法
人员
	进入违法行为发生地前
	记录执法人员到达违法行为发生现场，进行调查取证的全过程；记录能反映生产经营状况的相关信息。
	调查取证完毕
	执法记录仪

	6
	行政处罚
	送达
	行政处罚决定告知、决定书送达全过程
	送达地点
	适时
	执法办案机构
	执法
人员
	进入送达地点前
	记录执法人员送达行政（听证）处罚告知、行政处罚决定书情况。
	送达完毕
	执法记录仪

	7
	行政执法
	听证
	听证会全过程
	听证会举行地点
	适时
	政策法规科
	执法
人员
	听证会开始前
	记录听证会全过程。
	听证会结束
	录音笔

	8
	行政强制
	查封、扣押
	查封、扣押全过程
	行政强制地点
	三十日；情况复杂的可延长三十日
	执法办案机构
	执法
人员
	进入查封、扣押地点前
	记录全过程；记录实施行政强制措施、解除行政强制措施全过程，记录被实施或被解除行政强制措施的物品、场所详细情况。
	查封、扣押完毕
	执法记录仪

	9
	行政检查
	双随机抽查
	抽查全过程
	生产经营场所
	按照规定的抽查频次
	各监管科室
	执法
人员
	进入抽查生产经营场所时
	记录执法人员进入抽查的生产经营场所，进行检查全过程。
	抽查
完毕
	录像机或执法记录仪



